‘@ Triengen

Gemeinde Triengen

Die Gemeinde Triengen ist eine lebendige und vielfaltige Gemeinde mit Zentrumsfunktion im Luzerner
Surental mit rund 4'800 Einwohnerinnen und Einwohnern. Fiir unsere dienstleistungsorientierte
Gemeindeverwaltung arbeiten rund 40 Mitarbeitende in vier Abteilungen. Wir suchen per sofort oder
nach Vereinbarung eine/n

Verwaltungsangestellte/n Gemeindekanzlei (60 bis 100 %)

Sei Teil unserer Zukunft mit folgenden Hauptaufgaben:

- Betreuung Einwohnerkontrolle, Telefon- und Schalterdienst

- Administration Gemeindekanzlei sowie Wahlen und Abstimmungen
- Sekretariat Birgerrechtskommission

- Verantwortung Berufsbildung kaufmannische Lernende

- Unterstitzung Abteilungsleitung und Geschaftsleitung

Das bringst Du mit:

- abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise offentliche Verwaltung

- Fachausweis o6ffentliche Verwaltung oder gleichwertige Weiterbildung von Vorteil,
Bereitschaft zur Weiterbildung

- gute Auffassungsgabe und EDV-Kenntnisse

- Gewandtheit im mindlichen und schriftlichen Umgang

- selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Freude am Kundenkontakt

Das kannst Du von uns erwarten:

- anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
- angenehmes Arbeitsklima in motiviertem Team

- zeitgemasse Anstellungs- und Arbeitsbedingungen

Deine Benefits:

- unser Teamspirit

- Moglichkeit fiir Homeoffice

- Unterstltzung von Teilzeitarbeit fir eine optimale Work-Life-Balance

- Sinn- und identitatsstiftende Arbeit fir die Bevolkerung von Triengen

- Unser Arbeitsort ist zentral gelegen in Gehdistanz zu Naherholungsraumen rund um den
Arbeitsort

Deine Fragen

werden gerne von Mischa Biihler oder Madlen Grani beantwortet: Telefon 041 935 44 58 -
Gemeindekanzlei Triengen, Oberdorf 2, Postfach, 6234 Triengen oder per Mail
mischa.buehler@triengen.ch / madlen.graeni@triengen.ch.

Bewerben
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an Cornelia Bihlmann -
cornelia.buehlmann(@triengen.ch

Weitere Informationen Uber die Gemeinde Triengen findest du unter www.triengen.ch.




